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BẢN MÔ TẢ VỊ TRÍ VIỆC LÀM - KHOA SINH HỌC 
I. GIỚI THIỆU CHUNG 
Khoa Sinh học thuộc Trường Đại học Sư phạm - Trường Đại học Vinh, đóng vai trò quan 
trọng trong việc đào tạo và nghiên cứu các lĩnh vực liên quan đến sinh học. Khoa bao gồm 
các giảng viên, chuyên viên và các vị trí quản lý, điều hành. 
II. CÁC VỊ TRÍ VÀ TRÁCH NHIỆM 

1. Trưởng Khoa: 
Họ và tên: Lê Quang Vượng 

• Học hàm/học vị: Tiến sĩ 
• Giới tính: Nam 
• Năm sinh: 1973 
• Chức danh: Trưởng Khoa, Bí thư Chi bộ Khoa, Phụ trách Chuyên ngành Thực 

vật 
• Số điện thoại: 91999289 
• Email: vuong201173@gmail.com 

Trách nhiệm: 
• Lãnh đạo Khoa: Chịu trách nhiệm chính trong việc lãnh đạo và quản lý toàn bộ 

hoạt động của Khoa Sinh học. 
• Chiến lược và Quy hoạch: Xây dựng và triển khai các chiến lược, mục tiêu phát 

triển dài hạn của khoa. 
• Quản lý Ngân sách: Điều phối và quản lý ngân sách của khoa, đảm bảo sử dụng 

tài chính hiệu quả. 
• Đại diện Khoa: Đại diện khoa trong các cuộc họp, hội nghị và sự kiện của trường 

và bên ngoài. 
• Phát triển Nguồn Nhân lực: Quản lý và phát triển đội ngũ giảng viên, nghiên 

cứu viên và nhân viên trong khoa. 
• Đánh giá và Cải tiến: Giám sát hiệu quả hoạt động của khoa và đề xuất các cải 

tiến cần thiết. 
• Phụ trách Chuyên ngành Thực vật: Đảm bảo chương trình đào tạo và nghiên 

cứu trong lĩnh vực thực vật được thực hiện hiệu quả. 
2. Phó Khoa: 



• Họ và tên: Nguyễn Thị Giang An 
• Học hàm/học vị: Phó giáo sư 
• Giới tính: Nữ 
• Năm sinh: 1970 
• Chức danh: Phó Khoa, Phụ trách Đoàn thể, Nghiệp vụ Sư phạm, Cơ sở Vật chất 

của Khoa, Phụ trách Chuyên ngành Sinh học Tế bào và Tổ chức 
• Số điện thoại: 917113270 
• Email: nguyengianganbio@vinhuni.edu.vn 

Trách nhiệm: 
• Hỗ trợ Quản lý: Hỗ trợ Trưởng Khoa trong việc quản lý và điều hành các hoạt 

động hàng ngày của khoa. 
• Quản lý Đoàn thể và Nghiệp vụ: Chịu trách nhiệm về các hoạt động đoàn thể, 

nghiệp vụ sư phạm và quản lý cơ sở vật chất của khoa. 
• Điều hành Chuyên ngành SHTN. 
• Điều phối Hoạt động: Đảm bảo các chương trình đào tạo và nghiên cứu được 

thực hiện hiệu quả. 
3. Phó Khoa 

• Họ và tên: Nguyễn Thị Thảo 
• Học hàm/học vị: Tiến sĩ 
• Giới tính: Nữ 
• Năm sinh: 1980 
• Chức danh: Phó Khoa, Phụ trách Công tác Sinh viên, Đào tạo, Thực hành Thí 

nghiệm 
• Số điện thoại: 912884246 
• Email: nthao124@gmail.com 

Trách nhiệm: 
• Quản lý Công tác Sinh viên: Chịu trách nhiệm về công tác sinh viên, bao gồm hỗ 

trợ học tập, giải quyết các vấn đề liên quan đến sinh viên. 
• Quản lý Đào tạo: Quản lý và điều phối các hoạt động đào tạo và thực hành thí 

nghiệm của khoa. 
• Phát triển Chương trình Đào tạo: Xây dựng và cải tiến chương trình đào tạo, 

thực hành thí nghiệm. 
4. Trợ lý Đào tạo và Cố vấn Học tập, Bí thư Chi bộ Sinh viên 



• Họ và tên: Nguyễn Thị Việt 
• Học hàm/học vị: Tiến sĩ 
• Giới tính: Nữ 
• Năm sinh: 1986 
• Chức danh: Trợ lý Đào tạo và Cố vấn Học tập, Bí thư Chi bộ Sinh viên 
• Số điện thoại: 943474688 
• Email: nguyenviet0705@gmail.com 

Trách nhiệm: 
• Trợ lý Đào tạo: Hỗ trợ trong việc quản lý và điều phối các hoạt động đào tạo và 

học tập. 
• Cố vấn Học tập: Cung cấp tư vấn học tập và hỗ trợ sinh viên trong quá trình học 

tập và nghiên cứu. 
• Bí thư Chi bộ Sinh viên: Quản lý và điều phối các hoạt động chi bộ sinh viên, 

đảm bảo sự phối hợp hiệu quả giữa sinh viên và khoa. 
5. Trợ lý Khoa học Khoa 

• Họ và tên: Lê Thị Hương 
• Học hàm/học vị: Phó giáo sư 
• Giới tính: Nữ 
• Năm sinh: 1986 
• Chức danh: Giảng viên CC, Trợ lý Khoa học Khoa 
• Số điện thoại: 982038638 
• Email: lehuong223@gmail.com 

Trách nhiệm: 
• Hỗ trợ Quản lý: Hỗ trợ Trưởng Khoa và các Phó Khoa trong việc điều hành các 

hoạt động nghiên cứu khoa học. 
• Trợ lý Khoa học: Điều phối các hoạt động nghiên cứu khoa học của khoa, giúp 

các giảng viên và nghiên cứu viên thực hiện dự án nghiên cứu. 
• Giảng dạy: Giảng dạy các môn học liên quan đến lĩnh vực sinh học. 

6. Phụ trách Chuyên ngành Động vật 
• Họ và tên: Hồ Anh Tuấn 
• Học hàm/học vị: Tiến sĩ 
• Giới tính: Nam 



• Năm sinh: 1980 
• Chức danh: Giảng viên, Phụ trách Chuyên ngành Động vật 
• Số điện thoại: 912010876 
• Email: hoanhtuan18@gmail.com 

Trách nhiệm: 
• Giảng dạy: Giảng dạy các môn học liên quan đến chuyên ngành Động vật. 
• Phụ trách Chuyên ngành: Đảm bảo các chương trình đào tạo và nghiên cứu 

trong chuyên ngành Động vật. 
6. Phụ trách Chuyên ngành Sau đại học Lý luận và PPGD Sinh học 

• Họ và tên: Trần Thị Gái 
• Học hàm/học vị: Tiến sĩ 
• Giới tính: Nữ 
• Năm sinh: 1986 
• Chức danh: Phụ trách Chuyên ngành Sau đại học Lý luận và PPGD Sinh học 
• Số điện thoại: 936280986 
• Email: tranthigaidhv@gmail.com 

Trách nhiệm: 
• Quản lý Chương trình Sau đại học: Phụ trách các hoạt động liên quan đến 

chương trình đào tạo sau đại học, bao gồm xây dựng và triển khai các chương 
trình đào tạo và nghiên cứu trong chuyên ngành LL&PPGDSH. 

• Hỗ trợ Sinh viên Sau đại học: Cung cấp hỗ trợ cho sinh viên sau đại học trong 
quá trình học tập và nghiên cứu. 

7.Văn phòng Khoa 
• Họ và tên: Nguyễn Thị Kim Dung 
• Học hàm/học vị: Thạc sĩ 
• Giới tính: Nữ 
• Năm sinh: 1979 
• Chức danh: Văn phòng Khoa 
• Số điện thoại: 986202714 
• Email: ntkdung.dhv@gmail.com 

Trách nhiệm: 



• Hỗ trợ Hành chính: Thực hiện các công việc hành chính liên quan đến quản lý 
khoa, bao gồm tổ chức các cuộc họp, quản lý hồ sơ và tài liệu. 

• Hỗ trợ Giảng viên và Sinh viên: Cung cấp hỗ trợ hành chính cho giảng viên và 
sinh viên trong các vấn đề liên quan đến đào tạo và nghiên cứu. 

8. Giảng viên, Trợ lý Truyền thông 
• Họ và tên: Trần Huyền Trang 
• Học hàm/học vị: Tiến sĩ 
• Giới tính: Nữ 
• Năm sinh: 1986 
• Chức danh: Giảng viên, Trợ lý Truyền thông 
• Số điện thoại: Không có 
• Email: huyentrang.nq88@gmail.com 

Trách nhiệm: 
• Giảng dạy: Giảng dạy các môn học liên quan đến sinh học. 
• Truyền thông: Đảm bảo các hoạt động truyền thông của khoa được thực hiện 

hiệu quả, bao gồm quản lý các kênh truyền thông và thông tin của khoa. 
Trưởng khoa 

 
TS. Lê Quang Vượng 


