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QUYETDTNH
V~ vi~c Ban hanh Quy dinh chu'c nang, nhi~m VI} cua ca vAn hgc t~p /

HI~U TRUONG TlUfONG DAI HQC VINH

Can crr Quy~t dinh s6 62/200 l/QO-TTg ngay 25/4/2001 clla ThLl tuang
Chinh phil v~ vi~c d6i ten Twang O(li hQc Su ph(lm Vinh thanh Twang O(li hQc
Vinh;

Can Cll' Quy~t djnh s6 58/20 IO/QO-TTg ngay 22/9/2010 clla ThLl tuang
Chinh phil v~ vi~c ban hanh "Oi~u l~ twang d(li hQc";

Can crr Quy~t djnh s6 43/2007/QO-BGOT ngay 15/8/2007 clla B9 twang B9
Giao dvc va Oao t(lO ban hanh Quy ch~ dao 1(10 d':li hQc va cao d~ng h~ chinh quy
theo h~ th6ng tin chi;

Can crr K~t lu~n clla Hi~u twang Twang O(li hQc Vinh t':li 1-19inghj Two'ng
b9 man ngay 04110/20 12 v~ vi~c hoan thi~n chrrc nang, nhi~m Vl} clla c6 v~n hQc
t~p trong dao t':lOtheo h~ th6ng tin chi;

Theo d~ nghj Clla Ong Two'ng phong Oao t(lo,

QUYETDINH:

Di~u 1. Ban hanh Quy djnh chrrc nang, nhi~m vv Clla C6 v~n hQc t~p t(li

Truang O':lihQcVinh,
Di~u 2. Quy dinh nay dul}'c thl,Tchi~n tir nam hQc 2012-2013 va co hi~u Il,Tc

k~ tu-ngay ky,
Di~u 3. Cac Ong (Ba) Truang phong Oao t':lO,Truong cac khoa dao t':lO,

Truang cac phong ban lien quan, cac can b9 lam cang tac c6 v~n hQc t~p chiu trach

nhi~m thi hanh Quy~t djnh n~

No'i 1/11(;1/:
- Nlnr di~u 3;
- Ban Giam hi~u:
- Glri qua eOffice;
• Luu HCTH. DaD tao,



80 GIAO Dl)C vA DAo T..;\O
Tn-V'ONG D~I HQC VINH

CONG m)A xA HOI CIID NGHIA VII;:T NAM
Dc}c I~p- T~I'do - Hl.lJIh phllc

QUYDJNH
Chii'c nang, nhi~m vI) ciia C8 v5n hl.Jc t~p

(Ban hClnhkemlheo Quyh djnh s6: Itl,! /QD-DHV ngay /0//212012
Clio Hi~1I Il'll'ang Tnrang Dqi hpc Vinh)

Di~lI 1. D8i t11'l.J'nglip d~mg
Van ban nay quy dinh chlcc nang, nhi~m V\l ella C6 vAn hQc t(ip (vi~t t~t la

CVI-IT) cho sinh vien h~ chinh quy t\li Tnrcmg D\li hQc Vinh.
Di~u 2. M\IC (lich
I. ThllC hi~n nhi~m VI)clla giang vien thco Quy~t dinh 6412008/QD-BGDDT

ban hanh Quy dinh ch~ d(>liun vi~c d6i v6i giang vien Clla 13(>Giao d\lc va Dao t\lO
va quy dinh thllc hi~n hO\lt d(>ngchuyen man va cac nhi<;mV\l khac Clla Tnrcmg E>\li
hQc Vinh.

2. Tham muu cho Tnro'ng khoa dao t\lOva cac dan vi co lien quan trong cong
tac quan Iy, xay d~mg k~ hO\lch hQc t(ip, phuong phap tv hQc, tv nghien Clru Clla sinh
vien.

3. Lam can clc d~ Liinh d\lo nha tnrong, Tnrang cac khoa dilOt\lO,Truong c<\c
b(>mon phan cong, b6 tri can b(>lam CVHT nh~m tang cuo-ng hi<;uIvc cong tac quilll
Iy, nang cao chAt luqng, hi~u qua d6i v6i cong tac c6 vdn hQc t(ip.

4. La CO'So' d~ danh gia chdt luqng cong tac CVHT va nhi~m V\l Clla giang
vien himg nam.

J)i~lI 3. Ch(rc nang, nhi~m V\I

I. N~m vfrng cac quy ch~ clla 13(>Giao d~lc va Dao t\lO, C\l th~ hoa cac quy
dinh v~ quy ch~ dao t~IOclla Truang E>\lihQc Vinh, chuc nang, nhi~m VI)clla cac dan
vi lien quan trang cong tac dao t\lOd~ tu vdn, gillp do sinh vien trang qua trinh hQC
t(ip va ren luy<;n.

2. Hu6'ng dan sinh vien tim hi~u chuong trinh dao t\lOclla kh6i, nganh hQc d~
dang ky mon hQc, l(ip k~ hO\lch hQc t(ip va tren CO'So' nang l~cc.hoan canh Clla sinh
vien tu vAn cho sinh vien thvc hi<;nk~ hO\lch, kh6i luqng hqc t(ip Clla ca nhan phu
hqp v6'i di~u ki~n hQc t(ip va nwc tieu, yeu e<1uClla chuung trinh (hlOt\lO nhfrm d\lt
k~t qua cao nhdt.

3. Hu6'ng dan cho sinh vien v~ cac ngu6n hQc li~u va phuong phap ti~p c(in
hQc li~u, phuong phap hQc t(ip, nghien Clru khoa 11Qc,trang bi ki~n thuc va ky nang
m~m, phat tri~n ky nang va djnh huang ngh~ nghi<;p cho sinh vien trang qua trinh
hQCt(ip t\li Truang_

4. Ph6i hqp v6'i Trq Iy quan Iy sinh vien, Trq Iy dao t\lOquan Iy danh sach loV,
thong tin ca nhan sinh vien, thuang xuyen theo d6i k~t quil v,1 ti~n d(>hQc t(ip clla
sinh vien d~ co bi~n phap di~u chinh k~ hO\lch va phUO'Ilgphap hl,lc t~'ipthich hqp.
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5. Thea d6i, ki~rn tra va co bi~n phap d6i v6i cac d6i tugng sinh vien di~n
canh baa hgc V\},canh baa thoi hgc va sinh vien co k~t qua hgc t~p y~u kern.

6. TllIJc hi~n ch~ di? baa caa va giaa ban dinh ky thea yeu cfru clla Nha tnroog
lien quan d~n cong tac CVHT.

Di~u 4. Quy~n h~n
1. CVI-IT co quy~n yeu du Ban Can sv loV bao d\O djnh ky va d<)txuAt tinh

hinh rngi rn(it Clla lo-p d~ co bi~n phap chi d\la kjp tho'i cac ha\lt d<)ng Clla 16p sinh
vien.

2. CVI-IT dugc quy~n d~ nghi Truang khaa va cac dun vi lien quan cung cAp
tai Ii~u va cac thong tin cfrn thi~t d~ tham khaa ph\}c Vl}cha cong tac quan Iy sinh
vien clla 16p rninh pill} trach.

3. CVI-IT co quy~n tham gia cac phien hgp clla I-I<)id6ng khaa lien quan d~n
cong tac sinh vien (xet thoi hgc, hgc ti~p, xet cong nh~n t6t nghi~p, xet kh6a lu~n, d6
an ... va cac cong tac thi dua, khen thuang, ky lu?t sinh vien).

4. CVI-lT co quy~n t6 chuc hgp lap sinh vien d~ thvc hi<;n trach nhi~m dugc
glaO.

Di~u 5. TB ehlre dQi ngii
1. Tuy thea tinh hinh q! th~ va d(ic di~m cua tirng khaa daa t\la, Truang khaa

phiin cong nhi~m Vl}eha timg CVI-lT (co th~ thea 16p, khoa. nganh hgc ...) dam baa
hi~u qua cong tac, khong ch6ng ehea, trung l(ip v6i nhi<;mV~IClla CVI-IT khac trang
dun vi. Chgn cu CVIIT co kinh nghi~rn dam nh?n nhi~m Vl}phiin quy~n XLI Iy hgc
Vl}eha sinh vien.

2. Cac CVHT phai la can b<)co kinh nghi~rn trang gi,'mg d\lYa cac lap sinh
vien dugc phiin cong ph\} tdch, uu tien can b<)da tham dv cac 16p daa t\la, b6i dlrang
v~ cong tac CVI-IT.

3. CVI-IT dugc phiin cong vaa dilu rn6i nam hgc va thea su6t ca khoa daa t\la.
Di~u 6. Thiri gian va nQi dung lam vi~e vo'i 10"Psinh vien
1. Dinh ky lam vi~c vai BCS 16p 2 liln/thang, hgp v6i 16p sinh vien 1

liln/thang d~ tri~n khai k~ ha\lch va n<)idung cong tac clla khaa va Nha truoog. N<)i
dung hgp g6m:

- 'I'll' vAn dang ky mon hgc cha sinh vien.
- Xay d~rng va ph6 bi~n cong tac ella hgc k)', nam hgc.
- Hu6ng d~n sinh vien cach thuc tim hi~u, truy c~p thong tin v~ cac quy ch~,

quy djnh lien quan d~n daa t\la; ph6 bi~n nhung n<)idung mai. di~u chinh trang cac
quy d\nh hi~n hanh (n~u co).

- Truy~n d\lt kinh nghi~m v~ phuung phap hge t?P, phuong phap nghien Clru
cha sinh vien trang 16p.

- Tham muu cha BCN khaa va ph6i hgp vai trg Iy t1<iat\la, trg Iy quan Iy sinh
vien nh?n xet danh gia cong tac hgc t~p-ren luy~n Clla sinh vicn, cu6i m6i hgc ky
thong baa k~t qua hgc t~p va xu ly hgc Vl}d6i vai nhGng sinh vien dv ki~n rai vaa
canh baa thoi hgc va thoi hgc, nhung sinh vicn b6 l1QcqU,1thai gian quy dinh va co
bi~n phap xu Iy kip thai d6i vai cae d6i tU9'l1gnay.
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- 8?c bi~t quan tam va co bi~n phap giup dO' nhling sinh vien co haan dlllh
d?c bi~t kho khan, sinh vien dan tQc, cu tuy~n, Iuu hQc sinh trang xay d\ffig k~ ha\lch
va phuong phap hQc t~p d~ d\lt m\lc tieu dii d€ ra.

- Cac cong vi~c khac thea yeu cfru qUilll Iy cua truang. khaa co lien quan d~n
l&p. Ngaai ra, CVI-IT co th~ liim vi~c dQt xuAt vai Ban can sIr 16p. ha?c t6 chlrc hQp
lap d~ giai quy~t cac cong vi~c kip thai va co hi~u qua.

2. CVHT phai s~p x~p b6 tri Ijch ti~p sinh vien vaa cac ngay C\Ith~ trang tu~n,
co hQp tlm rieng d~ nh~n thong tin phan anh tu sinh vien, Chll dQng thuang xuyen
lien h~ v6i lap d~ n~m tinh hinh, b~ng nhi€u hinh thuc (g?P tr\fc ti~p, di~n tha\li,
email, ...).

Tren CO' sa nhu cAu clla sinh vien, c6 vAn hQc t~p xu Iy ngay n~u co th~ ha?c
co mQt ly dO'cfrn phai ki~m tra, xac minh thi phai giai quy~t trang thai gian khong
qua 5 ngay tll IllCnh~n duqc dan clia sinh vien. NQi dung gilii quy~t duqc ghi vilOs6
tay thea doi Clta c6 vAn hQc t~p.

ni~u 7. Ch~ (1) b:lo c:IO
CVHT co trach nhi~m baa caa nQi dung va ti~n dQ clla cong tac c6 vAn hQc

t~p cha BCN khaa va Nha tnrang (qua phang Daa t\la) ha?c t'.\i cac cUQChQp giaa
ban dinh ky dO' Nha truang t6 chuc.

ni~u 8. Quy~n Ig'j
I. 8uqc giam 10-15% s6 gia giang d'.\y dinh muc thea quy ch~ chi tieu nQi bQ.
2. 8uqc b6 tri thai gian tham gia t~p huAn nghi~p V\ICVHT va dua vaa danh

gia muc dQ haan thanh ha'.\t dQng chuyen mon va cac nhi~m V\I khac d6i v6i giiJng
vien.

Di~u 9. Khcn t1mo'ng v:i ky hl~t
I. CVHT haan thanh t6t nhi~m V\l la tieu chuAn d~ xet t?ng cac danh hi~u thi

dua, khen thuang cu6i m6i nam hQc.
2. CVHT khong haan thanh nhi~m V\l sc phai chiu trilch nhi~m truac I-Ii~u

truang nM truang v€ trach nhi~m th\fc hi~n nhi~m V\I duqc giaa d6ng thai bi xem
xet muc dQhaan tMnh cong tac thi dua thea quy djnh.

Di~u I O. Hi~u h.rc thi hanh
I. Quy djnh miy co hi~u l\fc k~ tu ngay ky va dugc {lpd\lllg til nam hQC2012-

2013 tra di.
2. Trang qua trinh th\fC hi~n, n~u co vAn d~ gi ph at sinh, vuang m~c cac dan

vj phan anh v~ Truong (qua Phang 8aa t\la) d~ di€u chinh, b6 sung cha hqp I~
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