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Kinh gui:
- Truong cac truong, khoa, vien va cac don vi lien quan;
- Lop truong cac lop 58 ky su; 58 cu nhan, ky su dao tao 4 nam; 
van bang 2 dai hoc chinh quy; sinh vien cac khoa.

Can cu ke hoach thbi gian dao tao nam hoc 2021 - 2022, Nha truong to chuc 
xet cong nhan tot nghiep cho sinh vien chinh quy dot 2 nam 2022 vao thang 5/2022.
De xet tot nghiep dung ke hoach, Nha truong yeu cau Truong cac truong, khoa, vien 
va cac don vi lien quan; Lop truong cac lop 58 ky su; 58 cu nhan, ky su dao tao 4 nam; 
van bang 2 dai hoc chinh quy; sinh vien du dieu kien tot nghiep cac khoa thuc hien cac noi 
dung sau:

I. CAC TRlTOiNG, KHOA, VIEN VA CAC DON VI LIEN QUAN
1. Phong Dao tao
- Don vj dau moi to chuc trien khai ke hoach xet cong nhan tot nghiep cho sinh 

vien chinh quy dot 2 nam 2022.
- Ra soat, kiem tra cac dieu kien xet cong nhan tot nghiep cho sinh vien theo 

quy che dao tao hien hanh. Phoi hop voi Khoa Su pham Ngoai ngu kiem tra va cap 
nhat vao the thong phan mem CMC cac loai chung chi Ngoai ngu tuong duong do cac 
don vj ngoai Truong cap.

- Phoi hop voi cac don vi xet tot nghiep cho sinh vien.
- T6ng hop ho so xet cong nhan tot nghiep tu cac truong, khoa, vien, cac don vj
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lien quan trinh hoi dong xet cong nhan tot nghiep cap truong.
- Ban hanh quyet dmh va cong nhan tot nghiep cho sinh vien.
- Cap phat van bang tot nghiep va phu luc van bang theo quy dmh.
2. Cac trircrng, khoa, vien
- Hoan thanh viec coi thi, cham thi, bao ve do an, khoa luan tot nghiep va nhap 

diem cho sinh vien.
- Kilm tra, ra soat cac hoc pMn, s6 tin chi tich luy, di6m trung binh chung tich 

luy toan khoa cua sinh vien theo chuong trinh dao tao, lien thong, nganh thu 2, van 
bang thu hai de xet va cong nhan tot nghiep, luu y:

+ Boi voi sinh vien lien thong: Ra soat, kiem tra viec quy doi hoc phan/tin chi 
tir cao dang sang dai hoc cho sinh vien lien thong theo Huong dan so 05/HD-BHV 
ngay 10/4/2018 cua Nha truong ve viec t6 chuc thuc hien chuong trinh dao tao lien 
thong tu trung cap, cao dang len dai hpc chinh quy.

+ D6i voi sinh vien van bang thu hai: Ra soat, kiem tra viec quy doi cac hoc 
phan/tin chi tich luy 0 van bang thu nhat sang chuong trinh dao tao van bang thu hai.

- Yeu cau sinh vien hoan thanh nghia vu tai chinh voi truong thuoc, khoa, vien,
Nha truong (hoc phi, kinh phi ky tuc xd, cdc khodn kinh phi lien quan, tdi lieu thujL— 
vien...).



2

- Nhan dan xet cong nhan tot nghiep cho sinh vien cac lap 58 ky sir; 58 cii nhan, 
ky sir dao tao 4 nam; van bang 2 dai hoc chinh quy; sinh vien du dieu kien tot nghiep trirbc 
ngay 15/5/2022; cac dan vi linh boat ung dung CNTT de tiep nhan dan cho sinh vien.

rr-i /s. • r *- To churc nhan xet, danh gia, xep loai ren luyen va ghi vao ly Hch sinh vien; Ra 
soat sinh vien vi pham ky luat bi canh cao cap Truong tra len, sinh vien co khoi luang 
cac hoc phan bj diem F phai thi lai vugt qua 5% so vai tong so tin chi quy djnh cho 
toan chuong trinh de ha bac doi vdi loai xuat sac va gioi, sinh vien co so hoc phan/tin 
chi tu chon thua.

- Thanh lap Hoi dong va tien hanh xet cong nhan tot nghiep cho sinh vien; nop 
bien ban hop hoi dong, danh sach sinh vien du dieu kien va dan xet tot nghiep cua sinh 
vien ve Truong (qua Phong Dao tao) truac ngay 22/5/2022.

3. Trung tam Dam bao chat luang
Phoi hap vdi cac trubng, khoa, vien va cac dan vj lien quan hoan thanh cong tac 

cham thi, nhap diem, tinh diem trung binh chung tich luy toan khoa cho sinh vien 
chinh quy xet cong nhan tot nghiep.

4. Phong Cong tac chinh tri - Hoc sinh, sinh vien, Vien Nghien cun va Dao 
tao true tuyen (Trung tam CNTT), Phong Hanh chinh Tong hop (Bq phan Mot
cua)

Phoi hap vdi cac trudng, khoa, vien va cac dan vj lien quan dinh chinh sai sot 
thong tin cho sinh vien; danh gia, xep loai ren luyen va cap nhat vao he thong phan 
mem; lap danh sach sinh vien thuoc dien bi ky luat canh cao trd len doi vdi sinh vien 
xep loai gioi, xuat sac; sinh vien qua han dao tao (neu cd).

5. Trung tam Giao due thudng xuyen, Vien Nghien cun va Dao tao true
tuyen

rt r r

Cap nhat ket qua kiem tra Ngoai ngu cho sinh vien xet tot nghiep tren he thong 
phan mem CMC.

6. Phong Ke hoach - Tai chinh
Phoi hop vdi cac trudng, khoa, vien va cac dan vi lien quan ra soat, kiem tra 

sinh vien du dieu kien tot nghiep con thieu hoc phi, cac khoan kinh phi lien quan; thieu 
thong tin tai khoan ngan hang, thong bao cho sinh vien phai hoan thanh nghia vu trude 
khi xet tot nghiep; tham dinh va cap kinh phi cho cong tac to chuc xet cong nhan tot 
nghiep cho sinh vien.

7. Phong Thanh tra - Phap chi: Phdi hap vdi cac dan vj thanh tra, kiem tra 
ket qua hoc tap, ren luyen cua sinh vien de nghi cong nhan tot nghiep.

8. Trung tam Thong tin - Thu vien Nguyen Thuc Hao, Trung tam Noi trii
Phoi hap vdi cac trudng, khoa, vien thong bao cho sinh vien xet tot nghiep hoan

tra tai lieu (sau khi thi ket thuc hoc phan va bao ve do an), kinh phi ky tuc xa.
IL DOI v6l SINH VIEN
1. Kiem tra, sua sai (neu cd) va cap nhat thong tin ca nhan phuc vu in bang

tot nghiep.
Sinh vien kiem tra thong tin ca nhan: Ho dem va ten, ngay thang nam sinh, gidi 

tinh, nai sinh, dan toe, qude tjch,...; cap nhat tai khoan ngan hang ca nhan vao trang 
dang ky hoc (http://student.vinhuni.edu.vn); Neu cd bat ky thong tin nao khong dung, 
sinh vien mang the sinh vien, chung minh nhan dan den Bo phan mot cua - Phong 
Hanh chinh tong hop (Tang 1, Nha dieu hanh) de dinh chinh trude ngay 15/5/2022.

Luu y: Sinh vien cd thong tin bj sai, khong thuc hien sua sai theo thdi gian cua 
thong bao nay, tu chiu trach nhiem vdi thong tin in tren van bang tot nghiep, phu luc 
va ho so sinh vien.

http://student.vinhuni.edu.vn


3

2. Kiem tra ket qua hoc tap, ren luyen
- Sinh vien kiem tra ket qua hoc tap, ren luyen bao gom: Diem tich luy hoc 

phan, diem trung binh chung tich luy loan khoa, tong so tin chi tich luy, so hoc 
phan/tin chi tir chon thira, ket qua ren luyen, chung chi Giao due the chat, Giao due 
Quoc phong - An ninh, Ngoai ngu trong tai khoan ca nhan.

- Sinh vien da duoc cac don vj ngoai truong cap chung chi Giao due the chat, 
Giao due Quoc phong va an ninh de nghi viet don kem theo ban sao hop phap va ban

r y i r r

goc chung chi gui ve Khoa Giao due The chat, Trung tarn Giao due quoc phong va An 
ninh Truong Dai hoc Vinh de kiem tra, xac minh va xem xet, ket qua sau khi xac nhan 
sinh vien nop cung don xet tot nghiep ve khoa, vien, truong; neu chung chi chua dat 
chuan thi sinh vien phai bo sung kien thuc tai Truong Dai hoc Vinh theo quy dinh.

3. Cac hoc phan ty chon
Doi vdi cac hoc phan tu chon, neu so luong hoc phan/tin chi trong nhom tu 

chon ma sinh vien tich luy Ion hon so luong hoc phan bat buoc phai tich luy, sinh vien 
lira chon hoc phan/tin chi phu hop va viet don loai bo hoc phan/tin chi vuot qua quy 
djnh va nop ve Tro ly dao tao cua cac truong, khoa, vien trude ngay 15/5/2022 de 
dupe giai quyet.

4. Doi voi sinh vien lien thong
Nha truong yeu cau cac truong, khoa, vien thong bao cho sinh vien lien thong 

xet tot nghiep cac khoa nop cac ho so sau ve truong, khoa, vien, cac don vj lien quan 
trude ngay 10/5/2022:

- Nop ve truong, khoa, vien: 01 ban sao cd cong chung bang tot nghiep he cao 
dang; 1 bang diem goc toan khoa he cao dang va 1 ban sao cd cong chung.

- Sinh vien da dupe cac don vi ngoai truong cap chung chi Giao due the chat, 
Giao due Quoc phong va An ninh de nghi viet don kem theo ban photo cd cong chung 
va ban goc chung chi gui ve Khoa Giao due The chat, Trung tam Giao due Quoc 
phong va An ninh Truong Dai hoc Vinh dl kiim tra, xac minh va xem xet; neu chung 
chi chua dat chuan hoac sinh vien khong cd chung chi Giao due the chat, Giao due 
Quoc phong va An ninh thi phai bo sung kien thuc tai Truong Dai hoc Vinh theo quy 
djnh; sau khi dupe xac nhan hoan thanh chuong trinh Giao due the chat, Giao due 
Quoc phong va An ninh sinh vien gui ho so xac nhan cung don xet tot nghiep ve khoa, 
vien, truong.

5. Dang ky xet tot nghiep
Sinh vien cac lop 58 ky su; 58 cu nhan, ky su dao tao 4 nam; van bang 2 dai hoc 

chinh quy; sinh vien du dieu kien tot nghiep cac khoa nop don xet tot nghiep ve khoa, 
vien, truong trude ngay 15/5/2022 (Mdu dan kem theo).

Nhan dupe cong van nay, Nha truong yeu cau Truong cac truong, khoa, vien va 
cac don vi lien quan; sinh vien xet tot nghiep cac khoa nghiem tuc trien khai thuc hien./.
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