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~ HUONG DAN
Panh gia két qua thue hién ké hoach nim 2024

va xay dung ké hoach nim 2025

Thuc hién Cong van sd 1389/DHV-KHTC ngay 31/10/2024 vé viéc danh gia
thuc hién ké hoach nam 2024 va xay dung ké hoach nam 2025, Nha truong huong dan
cac don vi thuc hién viéc danh gia thuc hién ké hoach ndm 2024 va xdy dung ké hoach
nam 2025 nhu sau:

I. Panh gia tinh hinh thwe hién ké hoach nim 2024

Can cu ké hoach, nhiém vu, chi tiéu nam 2024 da duogc phé duyét theo Nghi
quyét s6 04/NQ-HDT ngay 29/01/2024 cua Hoi dong truong va Quyét dinh s6 268/QDb-
DHV ngay 29/01/2024 cua Hi¢u trudng, cac don vi thong ké, danh gia két qua thuc hién
ké hoach nam 2024 va xdy dung ké hoach nam 2025 trén cac linh vuc cong tac, danh
gia két qua thuc hién va néu rd nhimg thuan loi, khé khan, tir d6 rat kinh nghiém va cac
kién nghi dé xuat voi Nha truong trén céac linh vuce hoat dong. Cu thé:

(Bteu phan 1. Ddnh gid tinh hinh thye hién ké hoach nam 2024).

Ddi v6i cac mang, cac ndi ~dung co két qua thuc hién dat hodc vugt chi tiéu, danh
gia mat manh, dlem thuan loi dé tiép tuc phat huy. Déi voi cac mang, ndi dung khéc
chua dat dugc, can phan tich nguyén nhan, han ché dé khéc phuc.

II. Xay dung ke hoach nam 20235

1. Danh muc miu biéu xiy dung Ké hoach 2025
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2. Huéng dén chi tiét 1ap cac chi tiéu vao cac biéu
2.1. Pdnh gid tinh hinh thiee hién ké hoach nam 2024
Trén co s& cac chi tiéu ké hoach nim 2024 da duoc Hoi déng truong phé duyét,
céc don vi bao cdo két qua thuc hi¢n dé dbi sanh voi s6 ké hoach, tir d6 danh gia mat
thuan loi, khé khan, han ché va khic phuc.




2.2. Biéu 1. Quy mé dao tao nam 2025 theo tirng loai hinh

Biéu 1 danh cho cac don vi dao tao 1ap quy mo cho ting loai hinh hién ¢6 trong
don vi. Trong do:

a. Quy mo dau nam duoc tinh du kién sb lugng nguoi hoc (¢ trang thai dang hoc
va bao luu) theo cdc h¢ tuong ing vao ngay 01/01/2025.

Dua trén sb liu nguoi hoc toan truong tinh den thang 11 ndm 2023 do Phong
CTCT-HSSV cung cap, cac don vi du kién quy mod s6 lugng ngudi hoc tinh dén dau
nam 2024, bao gdm cdc nhom:

- S6 luong nguoi hoe dang trong thoi gian thiét ké chuan

- S6 luong ngudi hoc da qua thoi gian thiét ké chudn nhung van dang trong thoi
gian dao tao.

Trong d6 s6 luong ngudi hoc da qua thoi gian thiét ké chuan nhung van dang con
trong thoi gian dao tao = Tong sé lugng ngudi hoc da qua thoi gian thlet ké chuan
nhung van dang con trong thoi gian dao tao theo 5 nhom nguyén nhan chi tlet

Luwu y: Néu 01 nguoi hoc da qua thoi gian thiét ké chudn nhung van dang con
trong thoi gian dao tao 16i da chwa tot nghiép vi nhiéu nguyén nhan thi xép sinh vién do
vao nhém nguyén nhan theo thir tw dau tién nhdt va khong dwa vao $6 lwong cdc nguyén
nhén nhém sau. Cu thé thir t cac nhom nguyén nhan:

+ Nhom 1: Chuea tich lity du tin chi cac hoc phcfn cua nganh dao tao hodc diém
tich lity chwa dat >= 2.0

+ Nhém 2: Chua ¢6 chimg chi tiéng anh theo chudn dau ra

+ Nhom 3: Chua hoan thanh cdac chitng chi gido duc thé chat, chimg chi gido
duc quéc phong

+ Nhém 4: Chua hoan thanh nghia vu tai chinh (hoc phi, gidy thi gidy nhdp, va
cde khodn thu khdc néu co)

+ Nhom 5: Bao luu vi cac ly do ca nhdn

- S lwong ngudi hoc da hét thoi gian dao tao toi da.

b. S6 luong ngudi hoc tang trong nam 2025:

Bao gdém sé tuyén sinh méi trong nam 2025, s§ sinh vién chuyén dén trong nam
2025 (neu cO).

S6 tuyén sinh trong nam doi voi sinh vién su pham: duoc ldy theo chi tiéu Bo Gido
duc va Pao tao giao (s6 liéu Phong Dao tao cung cdp hodc cdp nhat khi tham dinh).

¢. S6 luong ngudi hoc giam trong ndm: bao gdém s6 luong ngudi hoc t6t nghiép,
x0a tén, ky luat budc thoi hoc, théi hoc, va chuyén truong di noi khac trong ndam 2025
(neu co).

d. Quy mo cudi nam dugc dy kién s6 luong ngudi hoc c6 miat vao ngay
31/12/2025. Quy md cudi nam dugc tinh theo cong thirc:

Quy md cudi Quy mo dau S tang trong i S6 giam trong
nam 2025 nam 2025 nam 2025 nam 2025

2.3. Vé ké hoach dao tao, giang day

a. Biéu 2a - Di voi he dao tao chinh quy, hudng cac don vi xay dung nhu sau:

Phan 1. Tinh sb tin chi sinh vién ding ky (s0 lwot tin chi sinh vién du kién
dam nhiém)

+ Budce 1. Tu Sheet "Ho tro Biéu 2a XD KH 2025 CQ" chon cot P "Pon vi
phu trach nganh'" don vi can lap ké hoach (Néu 1a don vi cap 3 thi chon thém ¢t Q
"Nganh dao tao" tich chon cac nganh ma don vi quan ly), chon "Phan ky" sau do



kiém tra, ra soat lai dit liéu sinh vién, hoc phén... S6 luot tin chi sinh vién dam nhan sé
tu dong tinh theo cong thuec.

Luwu y: S luong sinh vién dang hoc tai truong da tu dong cap nhat theo nganh
hoc, theo hoc phan; Tuy nhién dbi v6i khoa moi (khoa 66) chua tuyén sinh trén file dir
liéu hién tai dang tham khao theo s& sinh vién khoa 65 dé nghi cac don vi diéu chinh
theo du kién ctia don vi hodc dwa vao can ctr khac dé dleu chinh; Dbi véi cac hoc phan
tu chon, chuyén nganh hep thi don vi lap ké hoach can can ddi, phan bé lai s6 luong
sinh vién theo mot hodc mot sd hoc phan (phan con t6 mau trong dit liéu); c6 thé thém
hoc phén trong file dit lidu va dién céc thong tin twong Gng.

+ Budce 2. Copy dir liéu (vung dit liéu ma tir cot U dén cot AH) va paste theo gia
tri vao bang 2a (bang A) cua Ké hoach.

+ Buéce 3. Tong hop hop s6 liéu tong s6 tin chi dam nhan theo khdi nganh, theo
hoc ky cua don vi dé phuc vu 6 liéu bang tong hop.

Phén 2. Tinh s tiét giang day quy chuin

+ Budge 1: Tiép theo tir Sheet "H trg Bleu 2a XD KH 2025 CQ" chon ¢t O
"Pon vi phu trach giang day" cua don vi can lap ké hoach, chon c¢ot N "Phén ky"
giang day sau do dién thong tin "So l6p du kién mo vao cot lop ly thuyet (néu co), lop
thuc hanh (neu c6); 16p HP du an (neu co)"; tlep theo kiém tra "So luong sinh vién"
diéu chinh néu co thay doi; cudi cung diéu chinh "Hé sd 16p dong/it (néu co)" néu hé sb
I6p khac 1. S6 gid giang day quy chuan sé tu dong tinh theo cong thirc.

Luuy:

+ Vi cac hoc phan thuc tap, thuc té, rén nghé khong giang day, khong tinh gio
chuén thi can sua cot gio giang day quy chuin thanh 0; V&i hoc phan dugc ké khai gio
chudn thi truc tiép tinh theo Quy ché chi tiéu ndi bo 2024,

+ 1901 vdi cdc hoc phan co nhleu nganh, nhleu khoa tham gia hoc thi don vi giang
day chi can dién s 16p du kién (cho tong toan bo sd sinh vién) va phan cong giang day
cho hoc phén dau tién céac hoc phan cudi khong dién s6 dir liéu.

+ Heé sb 16p dong/it (néu c6) ap dung theo quy ché chi tiéu ndi bo cu thé: Laop
dudi 10 sinh vién thi hé sb 16p it bang s6 sinh vién chia 10; déi voi 16p dong thi hé so
I6p dong theo trang 133 Quy ché chi tiéu ndi bo 2024,

+ Bude 2: Sau khi dién du théng tin cac hoc phan du kién giang day trong tirng
hoc ky thi kiém tra, ra soat lai dit liéu, néu da dung thi copy dir li¢u (vang dir liéu ma tur
cot U dén cot AD) theo hoc ky & sheet '""Hb tro Biéu 2a XD KH 2025 _CQ" va paste
theo gia tri vao bang 2a (bang B) cua Ké hoach nam hoc.

+ Budce 3: Tong hop sb liéu: Tong s6 gio giang day quy chuan theo hoc ky, theo
don vi trong ké hoach dang ky thuce hién.

b. Biéu 2b Ddi vé6i dao tao cao hoc, tién si, huong cac don vi xdy dung nhu sau:

Déi véi ké hoach giang day cac chuyén dé cao hoc, chuyén dé va hoc phan NCS,
huéng dan luan vin, hudng dan thuc hanh va thuc hién do an tot nghiép cao hoc, luan
an nghién ctru sinh, yéu cau cac chuyén nganh lap ké hoach chi tiét dén timg giang vién
dam nhén cac chuyén dé, tham gia huéng din luan van, do an, luan 4n turong ung Vi 0
lugng hoc vién cao hoc, nghién ctu sinh. Dlen s6 ligu tuong ng vao Biéu 2b_Sau dai
hoc da thiét 14p cong thirc dé ¢6 tong hop sb luot tin chi va so tiét giang day quy chuan.

c. bdi voi dao tao hé Vira lam vira hoc va dao tao tir xa:

Cac don vi lap céac thong tin vé sb hoc phén giang day theo hai dot 6 thang dau
nam va 6 thang cudi nim. Tinh tong s6 gio giang day quy chuan ké hoach dang ky thuc
hién.

2.4. Biéu 3 vé dinh mirc gio giang day



Xay dung ké hoach cong tac To chirc Can bd cho don vi, t6 bd mon gém ca ké
hoach tuyén dung, ké hoach dao tao ning cao trinh do chi tiét cho tirng nganh. Cac don
vi, khoa, b0 mon can dbi khdi luong cong viée, ké hoach dao tao va ké hoach tuyén sinh
nhitng nam sip t6i cua cac nganh dao tao thugc khoa voi doi ngii can bd, giang vién
hién c6 (gdm ca sd dang di hoc du kién try vé) dé dé xuit phuong an c6 tinh dai han it
nhét 5 nam.

2.5. Biéu 4 vé Ké hoach kinh phi thwe hanh thi nghiém

Céc don vi dao tao c6 nhu céu thuc hanh, thi nghiém phuc vu cdc mon hoc, cin
ctr van ban quy dinh vé dinh mtc kinh té k¥ thuat thuc hanh thi nghiém dé xay dung ké
hoach kinh phi.

Céc nodi dung lién quan dén dinh muc kinh té ky thuat vat tu thuc hanh thi
nghiém: Trung tam thuce hanh thi nghiém cung cap.

2.6. Biéu 5 vé ké hoach thuc tap, thuc té

Biéu 5a danh cho cac don vi xay dung ké hoach vé kinh phi dé trién khai céc
hoat dong thuc tap, thuc té (theo hoc phan dao tao thudc chuong trinh dao tao) cho
nguoi hoc (Khong bao gom cdc hoat dong da dugc Truong cdp kinh phi khodn) cho cac
hoc phan Thuc tap tot nghiép, thuc tap cudi khoa, hoc phan rén nghé, hoc phan thuc
té... d& nghi nha truong cip kinh phi dé t6 chirc thuc hién cu thé:

+ Tai ¢t (1) Muc 1, 2, 3... ghi rd tén hoc phan, ma hoc phan va s tin chi thuc
tap/rén nghé/...

+ Tai cot (1) Céc muc a thi tra ctru hé s6 hoc phi va sd sinh de tinh tong thu phan
thuc tap/thyc té/thuc hanh/ren nghé cua ctia hoc phan, sau d6 ghi tong thu vao cot (5);

Biéu 5b K& hoach vé c4 hoat dong khac phuc vu dao tao

Ngoai cac hoat dong thuc tap, thuc té theo hoc phan thugce chuong trinh dao tao,
cac hoat dong khdc phuc vu cdng tac dao tao néu ¢ ké hoach do Nha truong trién khai
dong bo thudoc quy mo, pham vi cip Truong, cdc don vi xay dung nhu cau kinh phi vao
biéu Sb.

2.7. Biéu 6 vé ké hoach mua sdm, bé sung gido trinh thw vién

Trung tdm thong tin thu vién Nguyen Thuc Hao, cac don vi dao tao chu dong ra
soat hé thong gido trinh tai liéu, tai li¢u s6 hién c6 va dbi chiéu véi chuong trinh dao tao
dé xay dung danh muc bd sung gi4o trinh tham khao con thiéu.

Cac don vi dao tao xay dung ké hoach mua sdm b sung gido trinh theo chuong
trinh dao tao cua don vi.

Trung tam thu vién Nguyen Thtc hao xay dung ké hoach mua sim bd sung gido
trinh, tai liéu s6 theo nhu cau cua Truong.

2.8. Biéu 7 vé ké hoach xudt ban gido trinh

Trén co sé bai giang, ban thao gido trinh da c6 (luu hanh ndi bd) va kha nang
hoan thanh ban thao trude ngay 30/06/2025, cac giang vién ding ky ké hoach xuit ban
glao trinh ndm 2025 qua don vi dao tao cap 3 (Khoa/Bo méon phu trach hoc phan) Pon
vi dao tao cap 2 xem xét tinh cap thiét va kha ning hoan thanh xuét ban dé thong qua
truge khi dé nghi Nha truong tham dinh, phé duyét.

Luu v: Tiéu chuin chu bién, tac gia, thé thire va quy trinh xuét ban glao trinh
thue hién theo Quy dinh dugc ban hanh tai Quyet dinh s6 533/Qb-DHV cua Hi¢u
truong Truong Dai hoc Vinh. Ngoai ra nhitng ngudi con ng gido trinh (da dugc phé
duyét nhung chua xuat ‘ban) thi khong dang ky xuat ban nam 2025.

2.9. Biéu 8 vé ké hoach tw danh gid, danh gia ngoai

Can ct K& hoach sé 41/KH-DHV ngay 22/4/2022 vé tu danh gid va danh gia
ngoai chuong trinh dao tao dai hoc, sau dai hoc ctia Truong Dai hoc Vinh giai doan



2022 - 2025, cac don vi thuc hién ra sodt didu kién dam bao chat lugng CTDT va dé
xudt ké hoach tur danh gia, danh gia ngoai CTDT cua don vi nam 2025.

2.10. Biéu 9 vé ké hoach déng, mé ma nganh dao tao

Cén ¢l vao thuc tién bdi canh nghe nghiép, hiéu qua cong tac tuyén sinh trong 5
nam tr¢ lai day va dinh hudng phat trién cac nhom nganh, linh vuc dao tao cua don vi
dé dé xuat mo nganh morl hogc dong/dung tuyén sinh nganh hién tai.

2.11. Biéu 10 ve Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng va phat trién doi ngii

D4i v6i nhu cdu tuyén dung, bd sung nguoi lam viéc: Cac don vi cédn clr de an vi
tri vi¢c lam ctia don vi, cdn cir quy mo va co cau doi nga hién tai va nhu cau, dinh
hudng phat trién trong nam 2025 va nhitng ndm tiép theo dé xay dung ké hoach chi tiét
theo mau biéu tuong ung.

Cac ké hoach vé nghi huu, tinh gian bién ché, kéo dai thoi gian cong tac: Pon vi
ghi day du thong tin cia vién chirc va nguoi lao dong dugce nghi huu theo quy dinh, dé
xuat kéo dai thoi gian cong tac hodc du kién dua vao dién tinh gian bién ché trong nam
2025 cua don vi. Ngoai ra, don vi thdng ké nhu cau cua vién chirc va ngudi lao dong vé
nghi phép, nghi khong luong, thai san trong nam 2025 dé Nha truong tong hop, thuc
hién cong tac ché do chinh sach va quan ly vién chirc theo quy dinh.

Céc ké hoach ve dao tao, bdi dudng, thay doi chirc danh nghe nghi¢p: Pon vi xay
dung ké hoach chi tiét vé dao tao sau dai hoc, ly ludn chinh tri, bdi dudng chirc danh
nghe nghiép, ngoai ngit, tin hoc, chuyén mon nghiép vu, tham gia hoi nghi, hoi thao...
d6i v6i ting vién chue va nguoi lao dong cua don vi trong ndm 2025. Cac don vi luu y
wu tién viée dé xuét cac ndi dung dao tao, boi dudng nham phuc vu cong tac chuyén
mon theo dinh hucmg ké hoach phat trién cua don vi (day hoc du an; nghiép vu chuyén
nganh; cap nhat kién thirc, quy dinh méi...).

Vé ké hoach bd nhiém chic danh GS, PGS, thay doi chirc danh nghe nghiép:
Pon vi ra soat lai cac diéu kién dam bao chat luong vé doi ngll giang vién dbi vai timng
chuong trinh dao tao hién c6 va du klen m¢ mai (quy dinh s6 luong GS, PGS d01 vl
nganh dao tao sau dai hoc, s6 lugng tién si déi voi nganh dao tao dai hoc), nhu cau thay
d6i chue danh nghé nghiép cua vién chirc (chuyén ngach, thang hang vién chuc) dé
dang ky ké hoach nam 2025.

2.12. Biéu 11 vé Ké hoach mua sdm trang thiét bi phuc vu dao tao, giang day va
thiee hién cdc nhiém vu chuyén mon.

Cac don vi dao tao ra soat chuong trinh dao tao dé xdy dung danh muc may moc
thiét bi can thiét dé phuc vu cong tac giang day dé dé xuat vao ké hoach.

Céc don vi hanh chinh ra soat cong viéc dé dé xuat thay thé, bd sung céc thiét bi,
may modc phuc vu cong tac bi hu hong.

Phong Quan tri va Dau tu chiu trach nhi¢m ra soat toan by co so vat chat cua
truong de dé xuét danh muc thiét bi can b sung phuc vu dao tao va danh muc nha cua,
thiét bi can stra chra, thay thé.

2.13. Biéu 12 vé Ké hoach thuc hién cdc nhiém vu khoa hoc, héi thao, cong /70
khoa hoc, ké hoach vé cdc dw dn khoi nghiép cua nguot hoc va ké hoach hop tdc quoc té

Céac don vi cin cu Chién luoc phat trién khoa hoc va cong nghé Truong Dai hoc
Vinh giai doan 2018 - 2025 (theo Quyét dinh s 766/QD-DHV, ngay 31/8/2028 cla
Hiéu trudng Truong Pai hoc Vinh) va Chién luge phat trién Trudng Dai hoc Vinh giai
doan 2021-20230, tdm nhin 2045 (diéu chinh nam 2021) va Quyét dinh s6 2623/QD-
DHV ngdy 14/10/2024 vé viéc ban hanh B chi s danh gid két qua thyc hi¢n Chién
luge phat trién Truong Pai hoc Vinh dé xay dung.

2.14. Biéu 13 vé Ké hoach thu dao tao boi dudng



Céc don vi ¢6 cdc hoat dong bdi dudng thdng ké ké hoach to chire 16p, hodc ké
hoach ky két cac hop dong véi cac t6 chire khac dé 1ap ké hoach thu boi dudng theo don
vi minh.

2.15. Biéu 14 vé Ké hoach thu cdc loai

Céac don vi link sd liéu thu tir cac biéu tinh thu trude d6 thude linh vuc don vi
minh quan ly.

Liét ké, bo sung cac ndi dung thu khac theo huong dan tai mau.

Cac ndi dung thu chua dugc liét ké trong mau cén b6 sung thém chi tiét theo tiing
ndi dung hoat dong cu thé.

2.16. Biéu 15 vé Ké hoach chi

Cac don vi link sb liéu cac nodi dung chi chuyén mon thudc don vi minh phu trach
tir céc biéu trude do vao biéu nay.

Ddng thoi bd sung cic nhiém vu chi khac theo mau hudng dan, nhitng ndi dung
chi phat sinh tai don vi nhung chua dugc liét ké trong mau thi dé nghi liét ké cu thé.

2.17. Biéu 16 vé Can doi thu chi

3. Huéng dan chung trong viéc xay dung ké hoach

- Don vi tinh cua don gia, thanh tién trong ké hoach: PONG.

- S6 liéu vé cac noi dung:

+ Chi luong, phu cap, cac khoan dong gop, thu nhép tang thém:;

+ Tién vuot gio giang day;

+ Kinh phi khoan don vi cap 2;

+ Khau hao tai san

Phong Ké hoach - Tai chinh cung cap tai cac sheet co tén "Tham khao" dé cac
don vi tham khao va lap sd liéu.

Hinh thac nhap dir liéu ké hoach: Pé viéc nhap liéu va cong tac tham dinh ké
hoach dugc thuc hién trén cung mot nguodn di liéu, cdc don vi nhap truc tlep s6 liéu vao
mau biéu trén Link Google Drive do Phong K¢é hoach - Tai chinh cung cap.

4. Luu y khi trién khai

Trong qua trinh trién khai thuc hién, dé nghi cac don vi doc ky ban huong dan,
néu c6 gi vudng mac, kip thoi phan anh vé Phong Ké hoach - Tai chinh dé duogc giai
dap, ho tro.

Nha truong yéu cau Trudng cac don vi khan truong chi dao trién khai thuc hién.
Phong Ké hoach - Tai chinh thuong xuyén bdo cdo két qua, tién do thuc hién véi Ban

Giam hiéu Nha truong./.

Noi nhan:

- Cac don vi trong Truong;
- bang uy, HDT, BGH;

- Luu: HCTH, KH-TC/

GS.TS. Nguyén Huy Bing



